abbonamenti a periodici * IV. 11
accesso agli atti .6
acqua: erogazione VI. 8
acqua: inquinamento VL. 9
acque: monitoraggio della qualita VL 9
acquedotto: affidamento esterno della gestione I. 15
acquedotto: costruzione VL 5
acquedotto: gestione in proprio VI. 8
acquisizione aree per edilizia residenziale pubblica VI 4
acquisti di materiale di consumo IV. 11
addizionale comunale IRPEF IV. 1
adozioni di minori VIL 11
aeroporto *: costruzione VL5
affidamento familiare di minori VIL 11
affissioni: tassa IV. 15
agricoltura VIIL 1
agriturismi VIIL 6
AIRE (= Anagrafe Italiani Residenti all’Estero) XI. 2
albo degli scrutatori XILL 1

albo pretorio

1. 6 e repertorio apposito

allevamento VIIL 1

alluvioni VI 10

ambiente VI. 9

ambiente: urgenze segnalate dai vigili del fuoco VL 9

anagrafe canina * funzione non comunale’
anagrafe: organizzazione del servizio 1.9

anagrafe: servizi all’utenza XI.2

animali randagi X.5

annotazioni sui registri di stato civile XL 1

antimafia: certificazioni *

funzione non comunale; il
singolo  certificato  va
inserito nel fasc. cui si
riferisce e di cui acquisisce
la classifica

anziani: assistenza VII. 12
anziani: centri ricreativi VII. 13
anziani: soggiorni climatici VIIL 13
anziani: tutela VIIL 11
archivio L6
aree verdi: realizzazione VL 5
aria: inquinamento VL9
armi da fuoco 1X. 4
arredo urbano VL. 5
artigianato VIIL 2

ascensori € montacarichi

IX. 4 e repertorio delle

? La funzione & espletata dall’ ASL: le comunicazioni dell’ ASL al Comune circa le multe per mancata iscrizione si

classificano con IV. 1).
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autorizzazioni di pubblica
sicurezza

asilo nido VIL 2
aspettative . 12
assessori IL. 7
assicurazioni degli immobili V.2
assicurazioni di responsabilita del personale V.2
assicurazioni sociali del personale III. 7
assistenza alla popolazione in caso di calamita naturali | VI. 10
assistenza domiciliare VIL 12

assistenza militare *

funzione non comunale

assistenza pubblica *

VII. da 8 a 14 a seconda del
tipo di intervento

assistenza scolastica *

VII.da 1 a4 aseconda del
tipo di intervento

associazioni di Comuni

I. 15

atti di stato civile

XI. 1

atti notificati, depositati e pubblicati *

1. 6 e repertorio specifico

atti vandalici *: negli uffici o in immobili comunali

IV. 9 oppure 1V. 10

atti vandalici *: segnalazioni IX. 4
attraversamenti stradali: individuazione dell’ubicazione | VI. 7
attraversamenti stradali: realizzazione VL 5
automobili: acquisto IV. 10
automobili: assicurazioni RC V.2
automobili: manutenzione IV. 10

autonoleggio

IX. 4 e repertorio autorizz.
PS

azienda sanitaria locale *

. 10
funzione non comunale

aziende municipalizzate e speciali I. 15
azioni: partecipazioni azionarie V.3
bagni pubblici VL 5
banche * funzione non comunale’’

bandiera (europea, statale, regionale, comunale):
esposizione

I. 13

bandiera* (del Comune): definizione

L5

barriere architettoniche: eliminazione

VI. 4

beneficenza *

concetto superato
v. titolo VII Servizi alla

persona
benefici economici per categorie deboli VIIL 12
beni immobili IV.9
beni mobili Iv. 10

bevande alcoliche: permesso di somministrazione

IX. 4 e repertorio autorizz.
PS

biblioteca civica

VIL 5

bilanci preventivi

V.4

911 carteggio con I’ ASL va classificato tenendo conto della materia di cui tratta volta per volta.
" 11 carteggio con le banche va classificato tenendo conto della materia di cui tratta volta per volta.

61



bollette: pagamento V.2
bollo del Comune * (= sigillo) I.5
borse di studio VIIL 1
boschi e foreste: proprieta comunali IV.9
buoni libro VIL 1
buoni mensa per i dipendenti I 11
buoni pasto per scolari e studenti VIL 1
buoni per I’acquisto di libri VIIL 1
caccia * funzione non comunale
caldaie e impianti di riscaldamento: controlli VL 9
cambi di residenza X1.2
camera mortuaria: costruzione VL 5
camera mortuaria: funzionamento XI1. 4
campeggi VIIL 6
candidature elettorali: presentazione XII. 3
cani randagi X.5
canile X.5
cantieri di lavoro *: gestiti dal comune VL 5
cantieri di lavoro privati: controlli VI 3
cantieri navali *: costruzione VL 5

carburante: distributori e depositi

IX. 4 e repertorio autorizz.
PS

carceri * funzione non comunale
carte d’identita XL 2
case di ricovero VIIL 12
case di riposo VIL 12
case popolari: assegnazione VIIL 14
case popolari: costruzione VI 4
caserme XIII. 3
cassa economale V.11
catasto VL 6
cause e liti V.1
cave VI. 9
censimento XL 3
centri di accoglienza VIIL 12

centri di soggiorno scolastici *: convitti

funzione non comunale

centri estivi

VII 13

centri per I’impiego *

funzione non comunale

centro elaborazione dati

L7

certificati di destinazione urbanistica VI 2
certificati di espatrio per minori: rilascio X1.2
certificato prevenzione incendi VL9
chiese: costruzione e restauri VI. 3
chiese: feste, sagre, etc. VII. 6
chiese: rapporti istituzionali I.14
chiese: ubicazione 1. 14

ciechi e non vedenti *: assistenza

VIl da 8 a 13 a seconda del
tipo di intervento
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ciechi e non vedenti *: dipendenti [lIda1 a5 aseconda del
tipo di intervento

cimiteri: costruzione VL 5

cimiteri: gestione spazi XI1. 4

cinematografi IX. 4

circhi 1X. 4

circolazione stradale: vigilanza IX.2

circoscrizioni comunali: individuazione I.2

cittadinanza, atti di XI. 1

Co.Re.Co.*: controlli funzione non comunale'”

codici fiscali: inserimento nelle anagrafi comunali XI1.2

coltivatori VIIIL. 1

comitato genitori per la mensa (asilo nido) VIL 1

comitato genitori per la mensa (scuola materna e VIL 1

primaria)

comitato sanitario di zona X. 1

commercio su area privata (fisso) VIIL 4

commercio su area pubblica (ambulante) VIII 4

commissario ad acta dei consigli circoscrizionali II. 21

commissario ad acta del Comune II. 13

commissario prefettizio e straordinario IL. 8

commissione censuaria * funzione non comunale

commissione elettorale circondariale * funzione non comunale

commissione elettorale comunale *: controllo liste XII. 2

elettorali

commissione elettorale comunale *: nomina II. 15

commissione elettorale comunale *: verbali serie del titolo XII

commissioni del Consiglio IL. 5

compravendita di beni immobili V.9

compravendita di immobili IV.9

comunicazioni di natura edilizia VI 3

comunicazioni radio televisive 1.8

concessione di locali, spazi, attrezzature comunali 1V.9

concessioni cimiteriali IV. 9 e repertorio delle
occupaz. suolo pubblico

concessioni edilizie V1. 3 e repertorio specifico

conciliazione, ufficio * funzione non comunale

condoni edilizi (concessioni edilizie in sanatoria) V1. 3 e repertorio specifico

conferenza dei dirigenti * IL. 10

confini del territorio comunale .2

confraternite religiose .17

consiglieri IL. 3

consiglio II. 3

consiglio: delibere repertorio e ogni delibera va
classificata a seconda della
materia

I controlli del Co.Re.Co. vanno inseriti nel fascicolo specifico cui si riferiscono e acquisiscono quindi la relativa
classificazione.



consorzi di bonifica I. 15
consorzi di bonifica: partecipazione comunale IV.3
consorzi idraulici I. 15
consorzi intercomunali I.15
consorzi stradali I.15

consultori pediatrici *

funzione non comunale

contabilita degli investimenti *: pagamento ratei dei
mutui

Iv.2

conti consuntivi

IV.6

contratti repertorio € ogni contratto
va classificato a seconda
della materia

contrattisti III. 15

contributi agricoli VIIL 1

contributi regionali ex LR 8/86 V.1

contributi: richieste

nel fascicolo specifico di
cui acquisisce la relativa
classifica

controllo delle liste elettorali XIIL 2
controllo di gestione * (interni) V.4

convenzione con agenzie di riscossione dei tributi V. 14
corsi di formazione e aggiornamento: per dipendenti VIIL 4
corsi per adulti VIIL 4

corte d’appello *

funzione non comunale

corte d’assise *

: 7
funzione non comunale

creazione d’impresa *

VIIL 1 opp. 2 opp. 3 opp. 4
a seconda del tipo di

impresa
culto * funzione non comunale
danni alluvionali * VI. 10

danni di guerra *

funzione non comunale

decorazioni militari *: al comune

I. 13

decorazioni militari *: proposte sottoposte al comune I.13
definizione delle competenze 1.9
deleghe agli assessori IL. 7

delibere del consiglio

repertorio e ogni delibera va
classificata a seconda della
materia

delibere della giunta

repertorio e ogni delibera va
classificata a seconda della
materia

demolizione di immobili: ordinanze

VI. 3 e repertorio delle
ordinanze

demolizioni edilizie VI. 3
denominazione 1.2
depuratore VL. 9

" 11 carteggio con la Corte d’appello va classificato tenendo conto della materia di cui tratta volta per volta.
" 11 carteggio con la Corte d’assise va classificato tenendo conto della materia di cui tratta volta per volta.



derattizzazione

X. 4

determinazioni dei dirigenti

repertorio e ogni delibera va
classificata a seconda della
materia

dezanzarizzazione X. 4
DIA (= Dichiarazioni di Inizio Attivita) VI. 3
difensore civico II. 12
dipendenti *: politica del personale 1.9
direttore generale II. 10
diritti di segreteria IvV. 1
discariche VI. 10
dismissioni: di beni mobili IV. 10
dismissioni: di immobili IV.9
distributori di benzina VIIL 4
domanda di estumulazioni straordinarie X1 4
donazioni: di beni immobili IvV.9
donazioni: di beni mobili IV. 10
ecologia VL. 9
economato IV. 11
edifici pubblici: costruzione VL 5
edilizia privata VI 3
edilizia residenziale pubblica: assegnazione alloggi VIL 14
edilizia residenziale pubblica: costruzione VI 4
edilizia scolastica: costruzione VL 5
elettrodotto: costruzione VI 5
elettrodotto: gestione VI 8
elezioni comunali e provinciali XII. 3
elezioni europee XII. 3
elezioni politiche XIIL 3
emigrazione XI. 2
epidemie X. 1
eredita *: acquisizione di beni immobili V.9
eredita *: acquisizione di beni mobili IV. 10
esattoria V. 14
escavazioni * (eseguite dal Comune) VL 5
esercitazioni militari XIII. 3
esercizi commerciali VIII 4
esercizi pubblici VIIL 4

esercizi pubblici: autorizzazioni di PS

IX. 4 e repertorio specifico

espropri per opere di pubblica autorita

VL5

estumulazioni X1. 4
extracomunitari: assistenza VII. 12
extracomunitari: struttura di prima assistenza VIIL 12

facchini

IX. 4 e repertorio autorizz.
PS

fallimenti *: adempimenti elettorali relativi ai falliti XII. 2

farmacie X.3

fatture V.2

ferrovia * funzione non comunale
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feste civili: modalita di svolgimento I.13

feste civili: organizzazione VIL 6
feste nazionali: modalita di svolgimento I.13

feste nazionali: organizzazione VIL 6
feste popolari: organizzazione VIL 6
feste religiose: organizzazione VIIL 6
feste: organizzazione VIL 6

festoni di Natale: concessione di istallazione

IV. 9 e repertorio
concessioni di suolo

pubblico

fiere e mercati VIIL 5
fogli di congedo XIII. 2
fogli di congedo: consegna X1.2
fogli di via obbligatori * IX. 4
fogli matricolari (dei militari) XIII. 2
fognatura: costruzione VL5
fognatura: gestione VI 8
fontane pubbliche: costruzione VL 5
fontane pubbliche: gestione VI 8
formazione delle liste di leva XIIIL 1
formazione e orientamento al lavoro VIIL 4
frazioni 1.2
fuochi d’artificio IX. 4
furti negli uffici * IV. 10
gas tossici VL. 9
gas: messa in esercizio di impianti per emissioni di gas | VL. 9
gasdotto: costruzione VL 5
gasdotto: gestione VI 8
gazzetta ufficiale: acquisto IV. 11

gazzetta ufficiale: pubblicazione sulla -

la singola richiesta di
pubblicazione va inserita
nel fasc. cui si riferisce e di
cui acquisisce la classifica

gemellaggi I. 14
giardini pubblici VL 5
giochi della gioventu VIL 3
giochi leciti: autorizzazione IX. 4
giornali: acquisto IV. 11
giornali: edizione per iniziativa comunale .12
giostre e giostrai IX. 4

giudice di pace *

funzione non comunale

giunta comunale

IL. 8

giunta comunale: delibere

repertorio e ogni delibera va
classificata a seconda della
materia

gonfalone

I.5

guardia medica *

funzione non comunale

guardie giurate

IX. 4

guardie notturne

IX. 4
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ICI IV. 1
ICI: istanze di rimborso V.1
igiene ambientale * VI 8
igiene pubblica X. 1
illuminazione pubblica: costruzione delle rete VL5
illuminazione pubblica: gestione VIL 8
immigrazione X1.2
impianti produttivi VIIL 3
impianti sportivi: concessione IV. 9 e repertorio
concessioni
impianti sportivi: costruzione VL5
impianti sportivi: gestione IV.9
impianti termici VL. 9
imposte comunali IV. 1
imposte: riscossione V. 14
inabili: assistenza VIIL 12
inabili: tutela degli incapaci VIL 11
incarichi a legali: conferimento per cause in corso V.1

incarichi professionali: conferimento

nel fascicolo specifico di
cui acquisisce la classifica

incarichi professionali: retribuzione

IV.2

incarico di tesoreria V. 14
incendi VI. 10
inchieste amministrative L 11
incidenti stradali IX.2
incolumita pubblica * VI 10
industria VIIL 3
informagiovani VIL 10
informatica: acquisto di personal computers V. 10
informatica: sistemi operativi 1.7
informazioni anagrafiche da e per altri uffici XI. 2
inquinamento acustico VL 9
inquinamento del suolo VL9
inquinamento dell’acqua VI. 9
inquinamento dell’aria VL 9
internet: sito dedicato I.8
invalidi: assistenza VIL 12
inventario dei beni IV. 8
IRPEF: addizionale comunale V.1
isole pedonali: costruzione VL 5
isole pedonali: delimitazione V1.7
ISTAT 1.7
istituti culturali VIL. 5
istruzione pubblica: promozione e sostegno delle VIIL. 3
istituzioni scolastiche

IVA: pagamento V.7
lasciti testamentari a favore del comune: beni immobili  |IV. 9
lasciti testamentari a favore del comune: beni mobili IvV. 10
lavanderia a domicilio per anziani VIIL 12
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leva: liste XIII. 1
libere forme associative 117
libretti di lavoro XI.2
licenze di commercio VIII. 4
liste di leva XIII. 1

loculi: concessioni

repertorio e IV. 9

loculi: domande e concessioni

repertorio e IV. 9

luce: erogazione VI 8
macellazioni: calendario X. 4
macellazioni: richiesta di autorizzazione X. 4
macelli: costruzione VL 5
malati di mente pericolosi: ricoveri coatti X.2
malattie infettive: interventi di competenza del comune |X. 1
mandati * repertorio del tit. IV
marciapiedi VL 5
materiale di cancelleria: acquisto IV. 11
maternita III. 12
matrimoni XI. 1

mediatori *: lista dei mediatori

non € documento
archivistico: si colloca nello
spazio informativo

medici condotti *

funzione estinta

medici di base *

funzione non comunale

mendicita *

lessico arcaico: v. VII. 8-13

mensa per 1 dipendenti

III. 11

mensa per i dipendenti: spese V.2
mense degli asili nido VIL 1
mense degli asili nido: spese V.2
mense scolastiche VIIL 1
mense scolastiche: spese V.2
mercatino delle pulci VIIL 5
mercato ortofrutticolo *: costruzione VL 5
mercato ortofrutticolo *: organizzazione VIIL 5

messi comunali: notifiche

repertorio e ogni notifica va
classificata a seconda della
materia

messi comunali: richiesta di notifiche da esterni

I. 6 e repertorio specifico

mestieri girovaghi

IX. 4

metanodotto: costruzione

VL5

metanodotto: gestione

VI. 8

miniere *

funzione non comunale

minori: assistenza

VIIL 12

minori: attivita ricreativa e di socializzazione VII. 13
minori: curatela VIIL 11
minori: tutela VII. 11
mobili: acquisto IV. 10
mobili: concessione in uso IV. 10
mobilita da e per altri enti III. 3
modifica orario di lavoro degli uffici 1.9
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modifica orario di lavoro individuale

III. 12

monopolio *; autorizzazione comunale

VIIIL 4

monti di pieta *

funzione non comunale

morte: atti di morte

XI. 1

morte: registri di stato civile XI. 1
morte; certificato medico XI. 4
museo Civico VIL. 5
mutui: pagamento rate V.2
nascita: registri di stato civile XI. 1
nido d’infanzia VII. 2
nomadi *: integrazione scolastica VIIL 1

nomadi *: ordinanze di sgombero

X. 1 e repertorio ordinanze

nomadi *: realizzazione di campi nomadi

VL5

note di accredito V.2
notiziario I.12
obbligati al soggiorno * IX. 4
obbligo scolastico VIIL. 3
obiettori di coscienza IIL. 15

occupazione di suolo pubblico

IV. 9 e repertorio occupaz.
suolo pubblico

oggetti smarriti V.12
oleodotto: costruzione VL 5
oleodotto: gestione VI 8
oneri di urbanizzazione V.1
onorificenze civili .13
orario di lavoro degli uffici 1.9
orario di lavoro del singolo dipendente 1. 12
orario di lavoro flessibile: richiesta e concessione III. 12
ordigni IX. 4

ordinanze del sindaco

repertorio e ogni ordinanza
va classificata a seconda
della materia

ordine pubblico

IX. 4

ordini di esumazione delle salme

XI. 4

ordini professionali tecnici *: albi

non € documento
archivistico: si colloca nello
spazio informativo

orfanotrofi VIIL 12
organigramma: definizione 1.9
organizzazione degli uffici 1.9
organizzazioni di rappresentanza del personale: rapporti |1. 10
orientamento professionale VIIL 4

ospedale civile *

funzione non comunale

ospedale militare *

funzione non comunale

ostetriche *

funzione non comunale

panifici: permessi sanitari

X. 1 e repertorio specifico

paracarri: posa

parcheggi: costruzione

parcheggi: individuazione delle aree
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parchi e riserve naturali VL. 9
parchimetri: acquisto IV. 10
parchimetri: introiti IV. 1
parchimetri: istallazione VL5
pareri di impatto ambientale VI. 9

pareri igienico-sanitari (settore edilizio)

X. 1 e repertorio specifico

pareri legali

V.3

parita uomo-donna

.9

parrocchie *

funzione non comunale

parrocchie *: rapporti con le

nel fascicolo specifico di
cui acquisisce la classifica

partiti politici *

I.17

part-time 1. 12
passaporti * XI1.2
passaporti: rilascio X1.2
passarelle *: costruzione VL5
pasti a domicilio per anziani VIIL 12
pastorizia * VIIL 1
patrocinio gratuito * funzione non comunale
patrono: festa VIL 6
pensionati: comunicazioni INPDAP sulla qualita di XI1.2
pensioni civili *: pratiche per le X1.2
pensioni di guerra *: pratiche per le XI1.2
pensioni: certificati di iscrizione XI1.2
permessi 1. 12
personal computers: acquisto IV. 10

personale *

III e 1a classe specifica o
fascicolo personale

personale avventizio *

III. 15

personale fuori ruolo *: fascicoli

fascicoli nominativi

personale in servizio: fascicoli

fascicoli nominativi

persone socialmente pericolose *

IX. 4

pesca *

funzione non comunale

pescherie *: rivendite di prodotti ittici

VIII 4

pescicoltura VIIL 1

pesi e misure * funzione non comunale
petizioni XII. 5

piano del traffico VL. 7

piano regolatore generale VI 1

piazze *: realizzazione VL 5

pignoramenti *

funzione non comunale

pinacoteca *

VIL 5

piste ciclabili *: realizzazione VL 5
piste ciclabili: determinazione dei percorsi VI. 7
politica culturale * VIL 6
polizia amministrativa * IX. 4

polizia amministrativa *: singole azioni di vigilanza e

repressione

nel fasc. dell’affare cui si
riferisce

polizia mortuaria

XI. 4
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